AVVISO N. 3/2023

- Data di pubblicazione dell’ Avviso sul web: 10/03/2023

- Data di scadenza della Selezione: 17/03/2023

AVVISO PUBBLICO PER INDAGINE DI MERCATO
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

PROCEDURA NEGOZIATA DI AFFIDAMENTO DIRETTO, art. 36, comma 2, lett. a) D.Lgs. 50/2016
RICHIESTA PREVENTIVO (1)
Finalizzato ad una indagine esplorativa di mercato per:

Servizio: CONSULENZA DEL LAVORO ED ELABORAZIONE PAGHE

Il Consorzio Cometa, nel rispetto dei principi di trasparenza, non discriminazione, parita di trattamento e
proporzionalita, intende effettuare indagine di mercato finalizzata ad acquisire manifestazioni di interesse
per I’affidamento del servizio in oggetto, ad un professionista tra quelli che avranno fatto pervenire un
preventivo nei tempi e modi previsti dal presente avviso, dimostrando il possesso dei requisiti richiesti.
Il presente avviso ha scopo esplorativo, ed € finalizzato ad individuare operatori da invitare alla citata
procedura negoziata, pertanto il medesimo non costituisce proposta contrattuale, non determina
I’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali, non prevede la costituzione di una
graduatoria di merito o attribuzione di punteggio, e non vincola in alcun modo I’amministrazione
aggiudicatrice.

1. OGGETTO E DURATA DELL’AFFIDAMENTO
I servizi sono finalizzati alla prestazione di attivita di consulenza del lavoro ed elaborazione paghe inerenti
I'attivita del Consorzio COMETA e con la finalita di fornire un supporto tecnico altamente qualificato. Le
prestazioni che si richiedono saranno per gli esercizi 2023 — 2024, e adempimenti conseguenti, a titolo
esemplificativo ma non esaustivo:
e claborazione cedolini paga e riepiloghi mensili con riferimento al CCNL del settore
METALMECCANICI,
compilazione modello DM 10/M
prospetti malattia e maternita;
predisposizione modello F24;
conteggio annuale trattamento di fine rapporto;
aggiornamento mensile variazioni (paga, scatti, ecc.);
gestione ferie, festivita, riposi;
pratiche ordinarie istituti;
prospetti ordinari costi per rilevazioni contabili;
stipula contratti collaborazione
e consulenza aggiornamenti retributivi, contrattuali, previdenziali e fiscali;
Eventuali servizi opzionali richiesti:
(1) Il presente modulo di richiesta di preventivo puo essere definibile “complesso” ed € stato strutturato secondo la lettera
B) del punto 4) delle “Linee guida attuative del nuovo Codice degli Appalti-Documento di consultazione-Procedure per
I’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e

formazione e gestione degli elenchi degli operatori economici”, par. 4: “L’affidamento e 1’esecuzione di lavori, servizi
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e forniture di importo inferiore a 40.000 euro”.
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conteggio 13° e conguagli di fine anno;

certificazione fiscale modello CUD;

assunzioni denuncia infortuni;

prospetti personalizzati costi;

autoliquidazione INAIL per PAT;

prospetti informativi L. 68/99 e gestione collocamento mirato;

modello 770;

ore 10 incluse per interventi e/o elaborazioni a seguito di variazioni delle normative
pratiche varie;

2. PROCEDURA DI AFFIDAMENTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Il criterio di aggiudicazione e quello del prezzo piu basso e della professionalita dimostrata.

3. VALORE STIMATO DELL’AFFIDAMENTO

Il valore indicativo dell’appalto ¢ quantificato in € 1.180,00 (euromillecentoottanta/00) oltre IVA e oneri
di legge se dowvuti.

La valutazione dell'importo e stata effettuata tenendo conto del costo delle prestazioni ricevute negli
anni precedenti e dei limiti di budget.

4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Possono manifestare interesse gli operatori economici in possesso dei requisiti sotto elencati:

a) Requisiti di idoneita professionale e capacita tecniche e professionali

- Comprovata esperienza nella fornitura del servizio richiesto

- Iscrizione, per attivita inerenti I’oggetto della presente gara, nel registro delle imprese della C.C.1.A.A.
Non aver commesso gravi illeciti professionali tali da rendere dubbia la sua integrita o affidabilita. Tra
questi rientrano: le significative carenze nell’esecuzione di un precedente contratto di appalto o di
concessione che ne hanno determinato la messa in mora o I’applicazione di sanzioni;

b) Requisiti di capacita economica e finanziaria

Resta inteso che la presentazione dell’istanza in oggetto non costituisce prova di possesso dei requisiti
richiesti per 1’affidamento del servizio, i quali dovranno essere dichiarati e comprovati su richiesta
dell’ Amministrazione in occasione della procedura di affidamento.

5. TERMINE E MODALITA’ DI CONSEGNA DELLA DOMANDA

Le richieste di partecipazione (non vincolanti per I’ Amministrazione), da predisporre seguendo lo schema
Allegato B, dovranno recare ’autocertificazione del possesso dei requisiti richiesti, essere sottoscritta dal
legale rappresentante della ditta, o persona munita di comprovati poteri di firma (allegare
documentazione), ed essere presentate unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di
identita del sottoscrittore, ai sensi dell’art. 38, c. 3 del D.P.R. 445/2000;

Le richieste di partecipazione dovranno pervenire entro e non oltre giorno 17/03/2023, a mezzo posta
elettronica certificata (PEC), esclusivamente al seguente indirizzo: cometa.segreteria@pec.it.

L’oggetto della PEC dovra riportare la seguente dicitura: “Servizio di consulenza del lavoro ed
elaborazione paghe”.

6. INFORMAZIONI
Informazioni e chiarimenti potranno essere richiesti all’e-mail: cometa.segreteria@consorzio-cometa.it
o al Tel. 0957387899
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7. TRATTAMENTO DEI DATI
| dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi del D. Lgs.30 giugno 2003,n.196 e s.m.i.,
esclusivamente per le finalita connesse all’espletamento delle procedure relative al presente avviso.

8. PUBBLICAZIONE AVVISO
Il presente avviso € pubblicato, dalla data del 24/02/2023 fino al giorno di scadenza per la presentazione
delle domande, sul sito www.consorzio-cometa.it nella sezione Avvisi

Catania, 24/02/2023

Il Presidente del Consorzio Cometa
Prof. Sebastiano Battiato
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